HEINRICH BOLL STIFTUNG

Edital - COORDENADOR(A) ADMINISTRATIVO(A) E FINANCEIRO(A)
De jornada completa (40 horas semanais)

A Fundag¢do Heinrich Boll da Alemanha seleciona Coordenador/a Administrativo/a e
Financeiro/a para o seu escritéorio no Brasil (Rio de Janeiro), com inicio em setembro ou
outubro 2021:

Perfil

Formacao superior em Ciéncias Contabeis.
Experiéncia minima de 5 anos exercendo o cargo.
Capacidade de gestao, coordenacdo e negociacao.
Conhecimento de
o legislacdo relativa ao terceiro setor (entidades sem finalidade de lucro).
o legislacao tributaria, fiscal, previdenciaria e trabalhista.
o sistemas operacionais e aplicativos utilizados nas dreas contabil, financeira e trabalhista.
o prestacdo de contas, demonstracdes contdbeis e conversdes contdbeis e financeiras.
Nocdes de auditoria financeira.
Habilidade para contato com parceiros internos, externos e érgaos governamentais.
Fluéncia em Inglés ou espanhol.
Habilidade de trabalho em equipe.
Abertura a diversidade e sensibilidade a questdes de género.

A/o profissional sera responsavel por:
Coordenar a parte administrativa-financeira do escritério Rio de Janeiro da Fundagdo Heinrich Boll, o
que significa entre outros:

Manter contato com as fungdes relativas da sede da Fundagao em Berlim, com cumprimento
dos alinhamentos institucionais.

Contato administrativo com as instituicdes parceiras

Coordenar o planejamento financeiro anual

Administracdo do departamento pessoal

Capacidades e habilidades

Capacidade de andlise e sintese

Iniciativa e criatividade

Flexibilidade e disponibilidade pelo desenvolvimento das suas fungdes
Sensibilidade social e de género

Capacidade para trabalhar em equipe e num contexto multicultural



Caracteristicas do Cargo
= Contrato -CLT
= Beneficios: Assisténcia Médica
= Saldrio compativel
= Local: Rio de Janeiro

Enviar curriculo até o dia 16 de agosto, 2021 para selecaol@br.boell.org , com carta de apresentagdo
que explicite a relevancia de sua candidatura ao cargo.

O processo de selegdo contara com analise de curriculo e entrevista em portugués e inglés ou espanhol.




